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Knihovni fad Knihovny Muzea Novojicinska

(pracovisté Zerotinsky zamek)

1. Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1 Adresa knihovny: Muzeum Novoji¢inska, pfispévkova organizace, 28. fijna 51/12, 741 01
Novy Ji€in
1.2 Knihovna Muzea Novoji¢inska v Novém Ji¢iné (dale jen knihovna) je v souladu se

zZfizovaci listinou muzea verejné pristupnou zakladni knihovnou se specializovanymi fondy ve
smyslu § 3 odst. 1 pism. ¢) zakona €. 257/2001 Sb.

1.3 Poslanim knihovny je shromazdovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zpfistupfovat
literarni dokumenty dokladaijici kulturni a jiné ¢innosti v regionu a dokumenty potfebné pro
odbornou praci zaméstnancu muzea i odborné verejnosti. Veskerou svou &innosti pfispiva
k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a vychové obcanu.

1.4 Cinnost knihovny se fidi t&mito pravnimi pfedpisy:

v

a) zakon ¢&. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informaénich sluzeb (knihovni zakon)

b) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. k provedeni zakona &. 257/2001 Sb.
o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacénich
sluzeb

c) zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském

d) zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl

e) a dalsimi pfislusnymi zakony a nafizenimi

1.5 Muzejni knihovna je knihovnou prezenéni.

2. Knihovni fondy

2.1 Knihovni fond ma dvé ¢asti. Historicky fond (staré tisky vydané do roku 1860 nebo majici
jedine¢nou historickou ¢&i kulturni hodnotu) a specializovany fond, ktery obsahuje dokumenty
vztahujici se k odborné ¢innosti muzea (vlastivédné, regionalni, pfirodovédné, etnograficke,
archeologické atd.), jez jsou doplfiovany podle aktualnich potreb muzea.

2.2 Knihovna ziskava literaturu do fondu nasledujicimi zpUsoby: nadkupem, vyménou, za
reprodukéni prava, darem; eviduje i publikace ziskané odbornou &innosti muzea a jeho
pracovnik(l (sborniky z konferenci, literaturu zakoupenou z grant(, reprezentacni publikace
atd.).
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2.3 Knihovni fondy se pUjéuji pouze prezenéné ke studiu v knihovné. Pro pujovani
dokumentll badatelim, ktefi nejsou zaméstnanci Muzea Novoji¢inska, p. o., je vyuZivan
badatelsky list. Ten je pfilohou knihovniho fadu.

2.4 Ze specializovaného fondu je mozné formou dlouhodobych vypljéek vytvaret studijni
pfiruéni knihovny jednotlivych odbornych oddéleni muzea, za jejichZ stav odpovida vedouci
oddéleni. Pracovnici jsou povinni dokumenty na pozadani pracovnika knihovny vratit
a umoznit jejich studium dal$im zajemcim.

2.5 Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit a nesméeji je poskozovat.

3. Uzivatelé knihovny — jejich prava a povinnosti

3.1 Uzivatelem muzejni knihovny se mlze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba na
zakladé vypinéného badatelského listu ovéreného obsluhou knihovny podle osobnich dokladd
uzivatele.

3.2 Knihovna vyzaduje pfi navétévé badateiny nasledujici osobni Udaje: jméno, pfijmeni,
adresu trvalého pobytu, pfipadné rodné Eislo, telefonni Cislo a e-mail. Osobni udaje uzivateld
bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich udajl
(GDPR) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich Gdaju je pfilohou tohoto knihovniho fadu.

3.3 Uzivatelé knihovny jsou rozdéleni do dvou kategorii:

Kategorie A — zaméstnanci Muzea Novoji¢inska, p. o. Uzivatelum této kategorie jsou
poskytovany veskeré sluzby véetné absenénich vypujéek specializovaného
fondu a MVS bezplatné.

Kategorie B — ostatni uzivatelé. Uzivatelim této kategorie jsou poskytovany sluzby bezplatne,

vypujcky pouze prezenéné, MVS neni poskytovana.

3.4 Uzivatelé knihovny jsou povinni fidit se knihovnim fadem, pokyny pracovnik( knihovny
a navstévnim fadem muzea.

3.5 Pokud uzivatel knihovny nebude dodrzovat knihovni fad, mize byt docasné ¢Ci trvale
zbaven prav uzivat sluzeb knihovny.

3.6 Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach. Ostatni prostory
knihovny nejsou vefejné pfistupné. V prostorach knihovny jsou uzivatelé povinni zachovavat
distotu a poradek. Neni dovoleno v téchto prostorach kourit, jist, pit a rusit hlasitym hovorem.

3.7 Nahrada za po$kozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty maze byt provedena témito
formami:

a) uvedenim do puvodniho stavu dodanim neporuseného vytisku téhoz dila ve stejném
vydani a vazbé,

b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vazané kopie,

c) jestlize nahrada podle pfedchozich bodd neni mozna, mizZe se knihovna dohodnout
s uzivatelem na dodani jiného vydani dila, pfipadné zcela jiného dila stejné ceny,

d) nebo pozadovat finanéni nahradu podle ceny dila na trhu v dobé ztraty.
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3.8 Do vyfe$eni zplsobu nahrazeni ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
vSech sluzeb.

3.9 Odchézejici zaméstnanci Muzea Novojicinska, p. o., ktefi nevrati zapujéené knihy (nebo
je nenahradi vyse uvedenymi zpUsoby), neobdrzi vystupni list.

4. Vypujcni a dalsi sluzby
4.1 Mimo prostory studovny si dokumenty mohou pujéit pouze pracovnici muzea, jsou vsak
povinni je na pozadani pracovnika knihovny vratit.
4.2 Pujéovni doba knihovny je pro pracovniky Muzea Novoji¢inska, p. 0., a pro ostatni
uzivatele:
e pondéli a stieda: 8-12a13-15h

4.3 Ostatni uzivatelé se objednavaji pfedem s formulaci svého pozadavku a pfichazi na
sjednany termin a hodinu. Mimo tuto dobu nemusi byt badatelim vstup do knihovny umoznén.

4.4 Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uZivateli Zadany dokument v &ase, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérum knihovny. Lhuta pro vyhledani a pujéeni dokumentt po
objednavce bez dostate¢nych Udaji o dokumentu se prodluZuje o dobu nutnou k jejich zjisténi
a ovéreni.

4.5 Uzivatel je povinen zkontrolovat stav prevzatych publikaci a zjisténé zavady ohlasit. Od
prevzeti publikace nese zodpovédnost za jeji pfipadné poskozeni, znehodnoceni Ci ztratu.

4.6 Dokument, ktery je pUjéen jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na Zadost uzivatele
rezervuje.

4.7 Knihovna je opravnéna vypujcku odmitnout.

4.8 Pujcovani k vystavnim Gcellm se mdze uskutenit pouze na zakladé radné smlouvy
o vypujéce.

4.9 Knihovna na pozadani pracovnika muzea zprostiedkuje pujéeni dokumentu, ktery neni
v jejich fondech, meziknihovni vypuljéni sluzbou. Knihovna pujéuje vramci MVS pouze
dokumenty ze specializovaného fondu, které vS§ak nejsou vzacné, drahé &i ve Spatném stavu.

4.10 Knihovna poskytuje pracovnikiim muzea kopirovaci sluzby. Kopie jsou uréeny pouze pro
osobni potiebu objednavatele, ktery je povinen s nimi zachazet v souladu s ustanovenimi
zakona &. 121/2000 Sb. Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materialy mohou byt
z kopirovani vylouceny (napfiklad z divodu poskozeni nebo rozporu s pravnimi predpisy).

5. Zavére¢na ustanoveni
5.1 Vyjimky ze zasad vypujéniho fadu povoluji pracovnici knihovny, pfipadné feditel muzea.

5.2 Nedilnou soucasti knihovniho fadu jsou pfilohy.
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5.3 Tento knihovni fad nabyva G¢innosti 1. 9. 2021 a soucasné rusi dosavadni rad.

5.4 Tento knihovni rad plati na dobu neuréitou.

Prilohy knihovniho Fadu:
1) Badatelsky list

2) Pouceni o ochrané osobnich udaju

V Novém JiCiné dne 31. 8. 2021 .
Muzeum Novoji¢inska

ptfspévkovd organizace
ul. 28. ffi:g 12

741 11 Novy Jigfn
ICO: 00092296 22-
™

|

[\ J )
PhDr. Zdé}.nJ_‘k/Orlita,
/

feditel Muzea Novoj'iéfn'éka, prispé@vkové organizace
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Priloha 1)

BADATELSKY LIST

Prijmeni, jmeéno, titU. . . issssmmsimsis s s i s s e i svamsuss s b s isasza s
BYAISIE. ..o e sommnsnssszssnanppanmmempamsmssssnss spnpeinsamestnms AT SR oA s BRSO RIS TR ES
ROANE GISIO. .. ...ttt et e e e e e ettt e e e e et e e e e e e eeeeeeeeeeeeeas
Telefon, @-Mailiuswsssmmimssssmss s aamsvsssissssmes sessss s aems RS sFias s ssssmses

Presné 0znateni temMatU STUQIA. . ..o

Prohlasuiji, Ze jsem byl seznamen s badatelskym fadem Muzea Novoji€inska,
pfisp&vkové organizace a beru na védomi, Ze pfi jeho poruseni mi muze byt dalSi
nahlizeni do muzejnich sbirek odepfeno.

Osobni udaje obsazené vtomto badatelském listu budou Muzeem
Novoiji¢inska, pfispévkovou organizaci zpracovavany pouze pro U€ely pinéni prav a
povinnosti vyplyvajicich z tohoto badatelského listu; k jinym Gcelim nebudou tyto
osobni Udaje Muzeem Novoji¢inska, pfispévkovou organizaci pouZzity. Muzeum
Novoji¢inska, pfispévkova organizace pii zpracovavani osobnich udaji dodrzuje
platné pravni predpisy. Podrobné informace o ochrané osobnich udaju jsou uvedeny
na oficidlnich webovych strankach Muzea Nowvojiinska, pfispévkové organizace
WWW.muzeumnj.cz.

V s inmess ANE s
podpis badatele podpis odpovédného
odborného pracovnika
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Zaznamy o vydani a vraceni knihovniho fondu

Datum Knihovni fond Evidenéni Podpis Podpis Poznamka
cislo badatele odbor.
pracovnika
l
IZ
|
|
|
|
|
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Piloha 2)

Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich Udaji uzivatell knihovny je Muzeum Novoji€inska, p. o., (dale jen
knihovna).

Knihovna zpracovava osobni Udaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:
Povinné identifikaéni Gdaje: jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné Udaje: rodné éislo, e-malil, telefon

Sluzebni daje: prehled vypujéek véetné historie

Knihovna zpracovava osobni Udaje predevS§im za U€elem ochrany majetku, archivniho
a knihovniho fondu.

Prava uzivatel( jako subjekt osobnich udaju

UzZivatel ma pravo na pfistup k osobnim Gdajim a jejich opravu, popfipadé omezeni
Zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna uzivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udajd, pfipadné
umozni nahled do jeho badatelského listu. V jinych dokumentech nejsou badatelské osobni
Udaje obsazeny.

Zadosti uzivatelll tykajici se ochrany osobnich (daju knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaj

Knihovna archivuje osobni daje badatell dle spisového a skartaéniho fadu muzea.
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